
 

 
 
                                                                                                                  

 

Stellenausschreibung Buchhalter (m/w/d) 

Ab sofort – 30-40 Std./Woche 
 

Wir suchen einen Allein-Buchhalter nach HGB mit einer Leidenschaft für Zahlen und 

Präzision. Sie suchen nach einer neuen Herausforderung mit langfristiger 

Perspektive? Dann freuen wir uns darauf, Sie in unserem COLD WAR MUSEUM im Herzen 

Berlins begrüßen zu dürfen. 

 

Bei der Erfüllung folgender Aufgaben spielen Sie die entscheidende Rolle: 

• Finanzbuchhaltung nach HGB-Richtlinien (Kreditoren- & Debitorenbuchhaltung) 

• Kontierung, Buchung und Überwachung von Geschäftsvorfällen 

• Erstellung von Monats- & Quartalsabschlüssen 

• Vorbereitung und Zuarbeit Jahresabschluss 

• Controlling der Inventur 

• Rechnungs- & Mahnwesen 

• Vorbereitung und Durchführung des Zahlungsverkehrs inkl. Bankbuchungen 

• Controlling & Entwicklung von digitalen Freigabeprozessen 

• Verwaltung und Pflege von Personalstammdaten 

• Ansprechpartner für Fragen rund um die Buchhaltung und Gehaltsabrechnung 

Diese Kenntnisse machen Sie zu unserem Experten: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung/Steuerfachangestellter oder 

vergleichbare Qualifikation im Bereich Buchhaltung 

• Fundierte Kenntnisse der steuerrechtlichen Bestimmungen (Abgabenordnung, 

Umsatz-, Gewerbe & Einkommenssteuer, HGB) 

• Sichere Anwendung von Buchhaltungssoftware wie z.B. Lexware und DATEV 

• Gute MS-Office-Kenntnisse 

• Mind. 2-3 Jahre Berufserfahrung 

Wenn Sie sich außerdem bei folgenden Eigenschaften wiederfinden, sind Sie bei uns 

genau richtig: 

• Genau, zuverlässig & strukturiert verfügen Sie über eine eigenständige 

Arbeitsweise, die geprägt ist von äußerster Präzision 

• Sie sind durchsetzungsstark und pflegen einen offenen Kommunikationsstil 

 

Ihr Engagement ist bei uns gefragt! Wir bieten Ihnen: 

• Teil eines dynamischen Teams im spektakulärem COLD WAR MUSEUM zu werden mit 

der Möglichkeit neben Ihrer Stelle als Buchhalter tiefe Einblicke in die 

besondere Zeit des Kalten Krieges zu bekommen 

• Positive Arbeitsatmosphäre im Herzen der ehemaligen Hauptstadt des Kalten 

Kriegs 

• fachliche & persönliche Weiterbildungsmöglichkeiten 

• flexible Arbeitszeiten und ein familienfreundliches Umfeld 

• konkurrenzfähiges Gehalt 

• langfristige berufliche Perspektive 



 

 

Ihr Weg zu uns 

Wir freuen uns schon jetzt, von Ihnen zu hören und mehr über Sie und Ihre besonderen 

Fähigkeiten und Talente zu erfahren. 

Senden Sie gerne Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf und der relevanten 

Zeugnisse (in einem PDF) an: recruiting@coldwarmuseum.de und ergänzen Sie diese um  

Ihre Gehaltsvorstellung und frühestmöglichen Eintrittstermin. 

 

Wir werden alle Bewerbungen laufend sichten und sukzessive zu Gesprächen einladen. 

Solange die Ausschreibung online ist, sind wir noch weiter auf der Suche nach 

unserem neuen Teammitglied! 

 

Sie haben noch Fragen zu der Position: melden Sie sich gerne bei Shoshanna Hillmann-

Breuer, Chief of Staff of Management, sh@coldwarmuseum.de oder mobil +4915222962104. 
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